
STECKBRIEF 
ERSTELLEN

Ü B E R  C A N VA



DIE ERSTEN SCHRITTE

• Öffnen Sie www.canva.de & melden Sie sich mit Ihrer Mailadresse an oder 

registrieren Sie sich. 

• Gehen Sie auf „Vorlagen“ und geben Sie ins Suchfeld: „Steckbrief“ ein. 

http://www.canva.de/


Wählen sie eine Vorlage aus, die ihnen zusagt. Die Vorlagen ohne 
Krone rechts unten, sind kostenfrei nutzbar. 

KOSTENPFLICHTIG



Passen Sie die Vorlage an. 

Gehen Sie mit Doppelklick in das 

Textfeld und ändern sie den Text nach 

Ihren Wünschen. 

Sie haben die Möglichkeit, 

einzelne Elemente zu löschen, 

indem Sie diese auswählen und 

auf den Papierkorb klicken 



LOGO ODER FOTO HOCHLADEN:
Der Steckbrief ist oft der erste Eindruck für Eltern & ein persönliches Foto kann Vertrauen 

und Sympathie fördern. Daher empfehlen wir, wenn möglich, ein Foto von sich selbst zu 

verwenden – dies ist jedoch keine Pflicht.  Alternativ haben Sie die Möglichkeit mit KI ein 

Foto oder ein Logo Ihrer Kindertagespflege erstellen zu lassen. Eine mögliche Texteingabe 

wäre:

„Erstelle bitte ein Logo für meine Kindertagespflegestelle mit dem Namen: „Die kleinen 

Entdecker“.“

Je genauer die Inhalte vorgegeben werden, desto präziser das Endergebnis. 



um ein Bild hochzuladen, 

drücken Sie auf „Uploads“ & 

dann auf „Dateien hochladen“.

Sie finden ihr hochgeladenes 

Bild unter „Bilder“.



Danach ziehen Sie Ihr 

hochgeladenes Bild in 

die Vorlage.



WICHTIGE INFORMATIONEN, DIE DER STECKBRIEF BEINHALTEN SOLLTE:

• Name

• Wohnort

• Betreuungszeiten und Gruppengröße

• Kontaktdaten (Telefon, Mailadresse, Social Media)

• Über mich

• Was ihre Betreuung auszeichnet 

• Sonstiges (zb Haustiere)



Um ihr Dokument abzuspeichern, gehen Sie auf „Teilen“, dann 

„Download“ & wählen dann ihren Dateityp aus. Drücken sie auf „PDF 

Standard“ und dann auf „Download“



SO KÖNNTE IHR STECKBRIEF AUSSEHEN:



Bei Fragen wenden Sie sich an ihre zuständige Fachberatung. 

Sobald der Steckbrief fertig ist, können Sie diesen an ihre 

Fachberatung senden und er wird auf die Homepage hochgeladen. 

Ihr Kompetenzzentrum Kindertagespflege
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